登记备案人员行前教育内容
	出行人姓名
	
	所在单位、部门
	

	前往国家（地区）
	
	出行时间
	至

	教育模块
	核心内容
	关键要点

	政策与法规教育
	国家及省关于因私出国（境）管理的相关规定
	知晓并遵守《关于加强国家工作人员因私事出国（境）管理的暂行规定》等文件

	
	学校内部的因私出国（境）管理办法与审批流程
	1.一般利用寒、暑假及法定节假日进行，非假期需首先完成个人请假审批通过后，再申请出国（境）
2.三个月及以上需经分管校长审批，并指派一名本校在编在岗人员作为担保人
3.确认是否属于不得办理出国（境）人员
4.确认是否是涉密人员
5.证件需集中管理，按时交存、领取和归还

	
	保密纪律与国家安全教育
	1.明确保密义务，了解反间防谍知识，杜绝任何有损国家安全和利益的行为
2.遵守教育与宗教相分离，不参与宗教非法活动，自觉抵制思想渗透

	
	外事礼仪与行为规范
	遵守国际礼仪，尊重目的地风俗习惯，展现中国高校教师良好形象

	安全风险防范教育
	人身与财产安全防护
	学习防范盗窃、抢劫、诈骗等的基本技巧，了解当地常见安全风险与应对措施

	
	海外领事保护与求助指南
	掌握中国驻外使领馆的联系方式，了解寻求领事保护的途径和流程

	
	突发事件应对（如政局动荡、自然灾害、恐怖袭击）
	学习紧急情况下的基本避险、自救互救知识和逃生技能

	
	健康与医疗防护
	关注目的地疫情和疾病情况，准备必备药品，了解当地就医流程和医疗保险使用

	出行实务与技能培训
	出入境手续与证件办理须知
	介绍护照、签证、签注办理流程和注意事项

	
	目的地风俗禁忌、法律法规与社会文化适应
	提前了解目的地的文化习惯、宗教禁忌和法律法规，避免无意冒犯或触犯法律

	
	情绪压力管理与跨文化沟通
	提供调整心理预期、缓解文化冲突和思乡情绪的建议，学习有效跨文化沟通的技巧

	归国后续事项告知
	按规定及时返校报到
	严格遵守出国（境）期限，不得擅自延期或变更行程，有调整需立即报备并重新申请

	
	证件的归还
	回国后10日内，需将因私出国（境）证件交回人事部门集中管理

	
	履行销假与报到手续（假期出行可无）
	非法定假日出行，需按照学校规定办理销假和报到等后续事宜

	
我已接受行前教育，了解各注意事项，明白无误，并承诺严格遵守。


教师签字：
	
我已完成出行教师的行前教育。



所在单位、部门负责人签字（公章）：



